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Escuela Técnica Superior de Ingenieria del Disefio

PROCEDIMIENTO PARA LA TRAMITACION Y DEFENSA DEL TRABAJO FIN DE GRADO Y TRABAJO FIN
DE MASTER DE LA ESCUELA TECNICA SUPERIOR DE INGENIERIA DEL DISENO

La Normativa de Trabajos Fin de Grado y Trabajos Fin de Master (TFG y TFM) de la Universitat Politecnica de
Valéncia (UPV) (texto Consolidado BOUPV 29-03-2018 y la posterior modificaciéon de la misma en Consejo de
Gobierno de 23 diciembre de 2021, establece el marco general por el que se regira la matriculacidn, asignacion,
evaluacidn y otros aspectos de la tramitacidn académica y administrativa de los TFG y TFM.

Cuyo obijetivo es facilitar, al estudiantado de la UPV, la finalizaciéon de sus estudios y a las Estructuras
Responsables del Titulo (ERT) la organizacion de las tareas relacionadas con la gestion de la defensa de TFG y
TFM, evitando la estacionalidad, flexibilizando las condiciones para que el estudiantado pueda realizar la
defensa, asi como la posibilidad de que, previa autorizacién de la Comisidn Académica del Titulo (CAT), cualquier
profesor o profesora de la UPV pueda tutorizar trabajos, independientemente del Centro de adscripcién o titulo
en el que imparta docencia, incluyendo a los colaboradores docentes (personal investigador pre y postdoctoral),
eliminando la limitacién del numero de trabajos a dirigir por parte del profesorado en un cursoacadémico.

Adicionalmente, para una mejor organizacion de las tareas tanto de los/las estudiantes como del profesorado
gue tutoriza los trabajos, se establece como plazo ordinario de matricula el indicado en el Calendario Académico
Universitario, ampliando el plazo de solicitud de anulacion de matricula antes del 31 de mayo, siempre que no
se haya iniciado el tramite de defensa del trabajo.

1. NATURALEZA DEL TRABAJO FIN DE GRADO Y MASTER

Los TFG y TFM consistiran en la realizacion de un trabajo o proyecto original en el que queden de manifiesto
conocimientos, habilidades y competencias adquiridas por el estudiantado a lo largo de sus estudios v,
expresamente, las competencias asociadas a la materia TFG y TFM tal y como se indique en la memoria de
verificacion del titulo.

Todos los TFG y TFM de titulos que habiliten para el ejercicio de profesiones reguladas deberan tener
orientacién profesional.

La matricula del TFG y TFM en un curso académico otorga el derecho a presentar el trabajo en cualquiera de
las convocatorias que se realicen en dicho curso académico, sin limite de nimero de convocatorias.

Si finalizado el curso académico NO se hubiera superado el TFG y TFM, el/la estudiante debera hacer efectiva
la matricula en posteriores cursos académicos para poder presentar y defender su trabajo.

2. PROCESO DE ASIGNACION DE TFG/TFM
Al alumnado se le podra asignar el titulo de un Trabajo Fin de Grado por dos vias:
a) Eligiendo un titulo de TFG y TFM de la OFERTA PUBLICA propuesto por el profesorado implicado en la

docencia del titulo.
b) Mediante Trabajo Fin de Grado y Master CONCERTADO entre el tutor y el estudiante.
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Sea cual sea la forma de eleccidn de titulo, el TFG y TFM podrd realizarse en:

v’ LaUPV

v" Movilidad (debe estar de alta en la base de datos de la OPII-Programa Aire)

v Précticas de Empresas (SIE) (debe de estar de alta en la base de datos del Servicio Integrado de
Empleo y se debera formalizar mediante un Convenio de Cooperacion Educacion. En el caso de los
TFG y TFM realizados en colaboracién con empresas o instituciones a través de una practica en
empresa, el tutor académico asignado para dirigir el TFG y TFM deberd actuar también como tutor
UPV del convenio mediante el que se formalice la practica.

v" Empresa. En el caso de actividades puntuales, se deberd formalizar un Modelo de Acuerdo de
Colaboracion con la empresa: visitas, entrevistas, toma de muestra y/o concesion de datos.

Debera cumplimentar y seguir las instrucciones que se encuentran en el enlace del programa de TFG
y TFM del Ebrén: Modelo Acuerdo de Colaboracion para la realizacion de TFG/TFM con otras
universidades, empresas o instituciones externas sin realizacion de prdcticas y procedimiento para la
firma de los documentos

3. PROCEDIMIENTO PARA LA ASIGNACION DE LA OFERTA PUBLICA

3.1.POR PARTE DEL TUTOR

Antes del comienzo de cada curso académico, la ERT requerird al profesorado implicado en la
docencia del titulo, la remisidn de propuestas para ofertar Trabajos Final de Grado y Master desde su
intranet/Lo que gestiono/Gestién de TFGy TFM

Estas propuestas se deben aprobar por el drgano correspondiente del Departamento en el que
estd adscrito el profesor o profesora y posteriormente por la Comision Académica del Titulo
correspondiente.

3.2. POR PARTE DEL ESTUDIANTADO

Una vez aprobada la Oferta Publica, la ETSID abre un plazo para que cualquier estudiante
matriculado/a del TFG y TFM, pueda solicitar un titulo, del listado de la Oferta Publica, publicado en la
web de la E.T.S.I. Disefio.

A tal efecto se notificara a la direccion de correo institucional de todo el estudiantado matriculado
en el TFG y TFM, la publicacién de dicha oferta.

En este caso, el/la estudiante debe ponerse en contacto con el tutor o tutora del TFG o TFM en el
que esté interesado/ay enviar por poii[consuita) @ su Centro, la solicitud TFG o TFM de la Oferta Publica.

3.3.  POR PARTE DE LA COMISION ACADEMICA DEL TITULO (CAT)

La Estructura Responsable del Titulo (ERT) es la responsable de la asignacién de los trabajos y de
notificar el resultado de dicha asignacidn al estudiantado y a los tutores.
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4. PROCEDIMIENTO DEL TFG Y TFM CONCERTADO

Durante el primer cuatrimestre del curso, y hasta la fecha limite indicada en la pagina web de la
ETSID, el/la estudiante matriculado/a del TFG y TFM, podra proponer un titulo de TFG o TFM, a través de
la aplicacién informatica institucional [EBRON], debiendo ser revisado por el tutor o tutora antes de ser
evaluado por la CAT.

Por ello, es importante que el estudiantado dé de alta el titulo del TFG o TFM antes del inicio del
trabajo para su aprobacidn por la Comisidn Académica del Titulo.

En este caso, para garantizar que la Comisidon Académica pueda revisar las nuevas propuestas,
estas deben estar introducidas en la aplicacién EBRON antes de la fecha que se publica en la pagina web
de la Escuela, apartado “Trabajo Fin de Grado y Master”.

NOTA IMPORTANTE

v La asignacidn del titulo del TFG y TFM tiene validez durante el curso que se produzca y el curso
siguiente.

v’ Estavalidez, SOLO AFECTA A TITULO Y TUTOR O TUTORA, NO a la matricula del TFG y TFM, la misma
debe realizarse por curso académico.

5. CAMBIO DE TiTULO

Una vez asignado el TFG y TFM y siempre antes de solicitar defensa, el o la estudiante podra
solicitar el cambio de titulo.

Se gestiona desde la intranet del estudiantado:

¢ Intranet/Secretaria Virtual/Trabajo Fin de Grado/Trabajo Fin de Master/TFG/Estado de los
trabajos/Cambio de titulo.

El tutor debe validar la solicitud desde la misma aplicacién.

Debe aprobarse posteriormente el nuevo titulo por la CAT.
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6. RENUNCIA DEL TFG/TFM
Cualquier cambio que afecte al TITULO y al TUTOR/A, o Unicamente al TUTOR/A.

Cuando se solicite la revocacion de mutuo acuerdo entre el tutor y el estudiante, la Comision
Académica del Titulo procederd a revocar la asignacion del TFG o TFM.

En el caso de que la solicitud de revocacion se produzca a instancia de una de las partes, la
Comisién Académica del Titulo, resolvera si procede y, en su caso, la posible asignacién de un NUEVO
TUTOR/A para el mismo trabajo o uno nuevo.

Si la revocacién es por parte del estudiante, debe poli[consuita] enviar un adjuntando copia
del email enviado al tutor o tutora del trabajo que renuncia, explicando el motivo.

Con la aceptacién de la renuncia, al estudiante se le desvincula del titulo del TFG o TFM.
Para dar de alta un nuevo tema y tutor/a, debe seguir los pasos que se indican en los puntos 3 y

4, segun proceda.
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7. ANULACION DE MATRICULA

El art. 7. 5 de la Normativa TFG y TFM, la anulacidon de matricula del TFG y TFM se producira, a
solicitud de la persona interesada, antes del 31 de mayo, siempre que NO haya presentado defensa.

En los casos en los que se acepte, fuera de plazo, la solicitud de anulacién de la matricula del TFG
o TFM, NO conllevara el derecho a la devolucidn de tasas.

8. PROCEDIMIENTO PRESENTACION TFG Y TFM
a) Normas generales (art. 10 Normativa TFG y TFM)

El estudiantado deberd presentar el TFG y TFM, para su defensa y calificacién, a través de la
herramienta informatica institucional [EBRON], en formato electrénico, una vez superado todos los
ECTS del titulo, excluido el TFG y TFM y en su caso, las practicas en empresa.

Tiempo acto de la defensa:

R/

% En el caso de los grados, el estudiantado dispondra para la exposicidn, hasta un maximo
de 10 minutos. El Tribunal de Defensa contard con un maximo de 15 minutos para
deliberacion y posibles preguntas.

% En el caso de los masteres, para la distribucion de los tiempos del estudiantado y el

tribunal, ver el siguiente enlace:

https://www.etsid.upv.es/wp-content/uploads/2019/07/M%C3%81STER%20TIEMPO%20DEFENSA.pdf

b) Particularidades presentacion TFG

No obstante, la nueva normativa indica que un TFG podra ser admitido para su presentacion y

defensa, cuando el estudiante cumpla con los requisitos:
++ Tenga previsto presentarse a actos extraordinarios de evaluacién cumpliendo los requisitos
de la propia normativa.

+» O bien, tenga pendientes de superar un nimero de créditos menor o igual que el equivalente
al 50% de los ECTS correspondientes al Ultimo curso de la titulacién (30 créditos), incluido, los
créditos correspondientes al TFG. De este computo se excluyen los créditos correspondientes
a practicas externas o los cursados en movilidad.

c) Particularidades presentacion TFM
Asimismo, en la nueva normativa se indica que el TFM podra ser admitido para su presentacion y
defensa, cuando el estudiante cumpla con los siguientes requisitos:

R/

+* Haber obtenido previamente el titulo de Grado.
K/

+* Tener superados todos los ECTS del titulo de master, excluidos los correspondientes al propio
TFM vy, en su caso, los correspondientes a practicas en empresas o los cursados en movilidad.
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d) Pasos a seguir por el estudiantado para solicitar defensa

A) El estudiantado debe solicitar CONVOCATORIA DE DEFENSA. Para ello, tiene que acceder
nuevamente a la aplicacién: Intranet/Secretaria Virtual:

ENCUestas

+  Salicitudes, notificaciones, peticiones.

* Sugerencias, quejass y felicitaciones

Portal de Formacion Confinua y Permanente

I Trabato fin de Grado | Trabajo fin de Master (Ebrdn) I

B) Debe elegir Solicitud de defensa y seleccionar los apartados siguientes:

Figura S Acceso a solicitud

Solicitud de defensa( conectado como: ALUMNO)

Elegir titulacion
3@ '/
Titulacidn Grado en Ingenieria -
] Elagir ﬂpﬂ de convocaloria
Tipo de comvocatoria :,_!;Indn.rldual Colectiva Movilidad Permanente 4-———-_____-_-___
Convocatoria de defensa | fadrerm » Elegir convocatona de defensa

=D

En el mismo formulario obliga a subir la documentacion, segun los bloques que haya
establecido la ERT, siendo obligatorio incluir un documento por cada bloque documental:

o Proyecto enformato pdf (Memoria, Pliego de Condiciones Técnicas, Presupuesto y
Planos del Proyecto (este ultimo documento si las caracteristicas del TFG o TFM lo
requiere).

o Presentacion del TFG y TFM en formato ppt (o equivalente)

Informe Turnitin (ver punto 12)

o Fotocopia del DNI/Pasaporte en vigor

o

La siguiente documentacion, podra ser obligatoria dependiendo de la particularidad del TFG
y TFM:

o Justificacion videoconferencia, si procede.
o Otros documentos adicionales

En el caso de ser necesario algin documento por las caracteristicas del TFG y TFM, se
debera justificar en el bloque pertinente.

Pagina5 |9
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v" Durante el proceso de subida de la memoria para solicitar la defensa, la aplicacién
AUTOMATICAMENTE generard la portada acorde a los DATOS DEL TRABAJO vy la adjuntard a la
memoria como PRIMERA PAGINA.

Este proceso se realiza automaticamente y NO es necesario que el/la estudiante adjunte la
portada a la memoria de su trabajo.

C) Como novedad, al realizar la presentacién del TFG y TFM, el estudiante debera incorporar
informacidn sobre el grado de relacion de su trabajo con los Objetivos de Desarrollo Sostenible (ODS)
de la agenda 2030, segun la informacion que aparece en el ANEXO de la Normativa de TFG yTFM

Informe del tutor

La Escuela (ERT) una vez aceptada la defensa, solicitard un breve informe al tutor/a
académico/a para que desde la aplicacion Gestion TFG/TFM (Ebrdn) exprese la valoracion del
trabajo realizado, la valoracién de la adquisicién de competencias transversales en el desarrollo
del trabajo y su opinion favorable o desfavorable a que se proceda a la convocatoria de defensa
del trabajo. Si es favorable en el campo de “Observaciones” se debe indicar la nota cualitativa que
se propone para el TFG y TFM, si fuera desfavorable sera obligatorio indicar los motivos en el
mismo apartado de “Observaciones”.

En ningln caso un informe desfavorable impedird que el estudiante sea convocado a defensa.

El dia de |la defensa el estudiante debe llevar, como minimo, una copia en papel, de los
“PLANOS” en formato normalizado, si el TFG o TFM lo requiere.

El/la estudiante debe llevar en una memoria USB la misma presentacidn que subid a la
plataforma para realizar la defensa.

9. SOBRE EL ACCESO Y DIFUSION DEL TRABAJO.

R/

“* En el momento de dar de Alta el Trabajo

El alta de los trabajos es en abierto, pero cuando sea dada como Confidencial, la
documentacién sélo serd accesible por la ERT y el Tribunal.

Para su aprobacion por la Comision Académica del Titulo debera acreditarse
justificadamente los motivos de la confidencialidad.

+* En el momento de solicitar la Defensa

Cuando el alumno vaya a solicitar defensa debera responder a las preguntas de restriccion de
publicidad y autorizacion de publicacion.

1. Siel trabajo fue ofertado como confidencial, necesariamente tendra restriccidon de
publicidad y no se podra alterar.

La solicitud se aceptard cuando quede acreditado que la confidencialidad es
absolutamente indispensable para el éxito del proceso de proteccidn o transferencia. La
CAT debe resolver y notificar el acuerdo al estudiante y al tutor.


http://www.upv.es/entidades/SA/ciclos/1154514normalc.html
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La aceptacion del acuerdo de confidencialidad conlleva:

= Los miembros del Tribunal deben firmar aceptando los acuerdos de
confidencialidad pertinentes.

= El acto publico sera restringido a las partes acogidas al acuerdo de
confidencialidad, debidamente acreditadas.

= Ladifusidn de los archivos electrénicos en los repositorios institucionales sera
desactivada durante el tiempo que rija el compromiso de confidencialidad.

2. Sieltrabajo fue ofertado en abierto y quiere marcarlo como acceso cerrado
(confidencial), puede marcarlo y subir la documentacion justificativa.

Acceso abierto al texto completo:

El alumno seleccionara un valor de las diferentes opciones del desplegable, con los tipos de
difusién. Si necesita mds informacion sobre “Licencia Creative Commons” puede consultar en el
siguiente enlace.

Acceso cerrado al texto completo:
En el caso de haber elegido esta opcion dispondra de dos opciones:

= No se permite la consulta del Trabajo Académico, pero se accede a los datos
bibliograficos del mismo: autor, titulo, resumen, palabras clave, director, titulacion,
fecha de lectura...

= Los metadatos (datos bibliograficos) no pueden estar en acceso abierto: Datos
sensibles (personales, de empresas), pendiente de patente.. (Se necesita
autorizacion de la CAT)

10. VIDEOCONFERENCIA

Excepcionalmente y previa autorizacién de la ERT (ETSID), el/la estudiante, cuando existan razones
acreditadas que lo justifiquen, podra solicitar la defensa de TFG o TFM por videoconferencia.

11. TFG — MOVILIDAD

El estudiantado que se encuentre matriculado del TFG y TFM en Movilidad debera:

1. Contar con un tutor o tutora en la universidad de destino y también en la ETSID.

2. Dar de alta desde su intranet/secretaria virtual/solicitudes/ Gestiéon TFG y TFM, el titulo del
trabajo en consenso con su tutor, en el PLAZO DE OFERTA ESTUDIANTES DE LA TFG/TFM

MOVILIDAD CURSO 20XX/20XX.

3. Comunicar obligatoriamente el nombre del tutor o tutora, asi como, el titulo del TFG y TFM antes
de inicio del trabajo para su aprobacion por la Comision Académica del Titulo.

La defensa podrd realizarse en la universidad de destino o en la UPV, segun el acuerdo de
intercambio entre Universidades
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11.1. DEFENSA UNIVERSIDAD DE DESTINO

Siel TFGy TFM es desarrollado y defendido en alguna institucién distinta de la UPV, en el marco
de un PROGRAMA DE MOVILIDAD, se admitira redactado en el idioma original, incluyendo, informacion
sobre el grado de relacidon de su trabajo con los Objetivos de Desarrollo Sostenible (ODS) de la agenda
2030, segun la informacion que aparece en el ANEXO de la Normativa de TFG y TFM

En este caso, el/la estudiante, una vez finalizado el trabajo, debera solicitar reconocimientos de
créditos.

El alumno debera entrar en su intranet, Secretaria Virtual / Trabajo Fin de Grado-Master y en el
apartado Trabajo Fin de Grado / Trabajo Fin de Master y seleccionar CONVOCATORIA RECONOCIMIENTOS
DE TFG/TFM MOVILIDAD CURSO 202X./202X. La aplicacidn indicara la cumplimentacién de una serie de
campos y la subida de la siguiente documentacion:

=  PROYECTO en formato pdf (Memoria, Pliego de Condiciones Técnicas,Presupuesto y
Planos (este ultimo documento si las caracteristicas del TFG o TFM lo requiere),
ademas del RESUMEN y CONCLUSIONES redactadas en castellano, valenciano e
inglés)

= Presentacién del TFG

= Informe tutor UPV

=  Valoracion de Competencias Adquiridas del TFG y TFM por el tutor de la universidad
de destino (Dicho documento se descargara de la plataforma AIRE).

= Otros (Planos, si procede, entre otros)

=  Fotocopia DNI o pasaporte

En el supuesto que haya variaciones en el titulo durante el proceso de su elaboracién, se podran
tramitar los cambios necesarios hasta que esté finalizado. La normativa general relativa al
reconocimiento de estudios cursados en programas de intercambio esta publicada tanto en la web de
Relaciones Internacionales de la ETSID como en la pestaia de instrucciones de la aplicacion AIRE.

El alumno/a debera entregar al Tribunal evaluador o a su tutor de proyecto en destino el
documento Valoracién de Competencias Adquiridas (Resultado de Aprendizaje) TFG/TFM
(UPVGeneric_Student_Outcomes_evaluation.pdf) que se descargara de la plataforma AIRE y, una vez
cumplimentado por dicho tribunal, lo subirda como un documento mds cuando solicite el
reconocimiento de su TFG o TFM en Ebrén.

La Subdireccién de Relaciones Internacionales de la ETSID revisara la documentacion subida por el
alumno. Si hubiera algin elemento a rectificar, modificar o afiadir se le comunicard por email al
estudiante para su subsanacién.

Una vez que se hayan recibido las actas con las calificaciones, la Subdireccidon de Relaciones
Internacionales procedera a introducir la nota obtenida en la universidad de destino.

Una vez incorporada la calificacidn en su expediente, el alumno/a recibird un email notificandole
a partir de qué momento puede solicitar el titulo.
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11.2. DEFENSAEN LA UPV

El estudiantado procedera segun consta en el punto 8 apartado d)

12. INTEGRIDAD ACADEMICA

Previo al inicio de los trdmites para concurrir a una convocatoria de defensa, el o la estudiante,
necesariamente debera someter el trabajo a un analisis de originalidad a través de la herramienta
informatica institucional (TURNITIN).

El resultado del informe antiplagio estara a disposicion:
v Del Tutor
v' ERT
v Tribunal
v" Personal Técnico RRII (en caso de movilidad)
v" Ensucaso, el o la autor/a

El tutor, a la vista del documento con los resultados detallados del andlisis antiplagio y del valor final
de coincidencia con otras fuentes, emitido por la herramienta institucional, podra incluir en su
informe de valoracidn, las consideraciones oportunas relativas a la similitud con otrasfuentes.

Ahora bien, los informes antiplagio emitidos por la herramienta institucional no pueden considerarse
como indicio inequivoco de plagio, sino que requerira de un andlisis mas detallado por parte del
tribunal, y en su caso, el tutor.

No obstante, si el tribunal considera que el porcentaje de similitud con otras fuentes es RELEVANTE,
podra calificar el trabajo como NO APTO y requerir las acciones correctoras previstas en el art. 13,
apartado 11 de la Normativa de TFG y TFM de la UPV. “En el caso de que la calificacion fuese de “no
apto”, junto con la calificacion, el tribunal remitird al estudiante, a través de la herramienta
informdtica institucional, un escrito con la exposicion de los motivos principales que conducen a la
calificacion obtenida y de las modificaciones que deberia acometer para que el trabajo pueda optar
a una calificacion de apto. La calificacion de no apto se reflejard en el expediente del estudiante y una
vez llevadas a cabo las oportunas modificaciones, deberd presentarse el trabajo para una nueva
defensa”.
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